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CHARGE(E) DE COMMUNICATION (h/f) – Temps complet 

Catégorie C ou B - Filière administrative 

 
Au sein du service communication, sous la responsabilité de la Directrice de la Communication, vous 
aurez pour missions de :  
 

• Animer quotidiennement les réseaux sociaux (Facebook, Instagram, X, Linkedin…) par la 
rédaction de contenus et visuels associés 

• Assurer la couverture d’événements en temps réel, réaliser photos et vidéos (captation et 
montage) 

• Participer à la gestion des panneaux d’information et site internet 

• Participer à la conception des contenus « print » dans le respect de la charte graphique : 
magazine et guides municipaux, affiches, flyers… 

• Gérer le volet administratif du service : photothèque, agenda, budget, bons de commande, 
factures… 

 
 
Compétences attendues :  

* Maîtrise des nouvelles technologies de l’information et de la communication et des réseaux sociaux 
* Connaissance des bases de la photo et de la vidéo 
* Parfaite maîtrise des règles rédactionnelles (orthographe, grammaire, syntaxe) 
* Créativité, force de proposition 
* Aisance relationnelle, travail en équipe 
* Sens de l’organisation et capacité à travailler dans l’urgence 
* Maitrise des outils informatiques et des logiciels spécialisés (suite Adobe) 
 
 
Conditions de travail :  

Durée hebdomadaire de travail : 37h30 avec amplitude horaire variable selon les événements 

(disponibilité attendue en soirée, week-ends et jours fériés) 

Lieu : Mairie Jacques Broz 

 

Poste à pourvoir immédiatement 
 

Si cette offre vous intéresse, merci d’adresser votre candidature au service des Ressources Humaines 

à drh@mennecy.fr avant le 5 janvier 2024 

http://www.mennecy.fr/
mailto:drh@mennecy.fr

